
Wielkopolska Wojewódzka Komenda Ochotniczych Hufców Pracy w Poznaniu 
 

ogłasza nabór kandydatów  
na wolne stanowisko  

w Młodzieżowym Centrum Kariery w Krotoszynie 
 
 

Stanowisko i miejsce w strukturze organizacyjnej: Pośrednik pracy w Młodzieżowym Centrum 
Kariery w Krotoszynie  
 
Wymiar etatu:  pełny etat 
 
Okres zastępstwa ok. 1,5 roku 
 
Miejsce wykonywania pracy: Krotoszyn, ul. Rynek 1 
 
 

Zakres obowiązków, m.in.:  
 
− udzielanie pomocy bezrobotnym i poszukującym pracy w uzyskaniu odpowiedniego 

zatrudnienia oraz pracodawcom w pozyskaniu pracowników o poszukiwanych kwalifikacjach 
zawodowych, 

− pozyskiwanie ofert pracy, rejestracji uzyskanych ofert pracy, zamieszczaniu ich  
w  Centralnej Bazie Ofert Pracy, 

− udzielaniu pracodawcom informacji o kandydatach do pracy, 
− kierowanie młodzieży do pracy stałej, sezonowej i krótkoterminowej,  
− organizacja targów i giełd pracy 
 
Wymagania niezbędne: 
 

• wykształcenie wyższe ( preferowane osoby, które dodatkowo posiadają studia podyplomowe  
w zakresie pośrednictwa pracy lub pokrewne ), 

• doświadczenie przy realizacji podobnych zadań, 
• bardzo dobra organizacja pracy, 
• bardzo dobre umiejętności komunikacyjne, 
• bardzo dobra znajomość obsługi komputera ( pakiet MS Office, poczty elektronicznej 

 i  Internetu ), 
• pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych; 

 
 
Wymagane dokumenty i oświadczenia: 
 

• życiorys 
• list motywacyjny  
• oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych, korzystaniu z pełni praw 

publicznych oraz niekaralności za przestępstwa umyślne  
• oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów 

rekrutacji   
• kopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie i kwalifikacje, 
• kopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe (świadectwa pracy, zaświadczenia 

o zatrudnieniu ) 
 
 



Prosimy o przesyłanie ofert na adres: 
Wielkopolska Wojewódzka Komenda OHP 
61-485 Poznań, ul. 28 Czerwca 1956 roku nr 211,  
osobiście w Sekretariacie  Wielkopolskiej Wojewódzkiej Komendy OHP 
lub na adres: wwk-kadry@ohp.pl z podaniem w ofercie nr 18/16 
Aplikacje należy składać do dnia  12.06.2016 roku 
Dodatkowe informacje: 
Do składania ofert zachęcamy również osoby niepełnosprawne. Aplikacje otrzymane po terminie (decyduje 
data stempla pocztowego) nie zawierające numeru ogłoszenie nie będą rozpatrywane. 
Kontaktować będziemy się tylko z kandydatami spełniającymi wymagania formalne. 
Informacje o wynikach naboru będą umieszczone na stronie internetowej BIP  
Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel 61-831-24-79 

 

 

 

 

Michał Tadeusz Comba 

Wojewódzki Komendant WWK OHP 


