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Projekt „Szansa na lepsze życie” współfinansowany

Przez Unię Europejską w ramach

Europejskiego Funduszu Społecznego


Sygnatura postępowania: MGOPS/POKL/PZP/4110/01/2010

SPECYFIKACJA 

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

W postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 
– Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759) 

o wartości poniżej progów określonych 

w rozporządzeniu wydanym na podstawie art. 11 ust. 8 PZP

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:

Organizacja i przeprowadzenie usług edukacyjnych i szkoleniowych

dla 29 osób bezrobotnych

korzystających z pomocy społecznej w ramach

Projektu „Szansa na lepsze życie”,

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego,

w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,

Priorytet VII Promocja integracji społecznej,

Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji,

Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji

przez ośrodki pomocy społecznej.

Niniejsza specyfikacja składa się łącznie z 57 Stron.



ZATWIERDZAM w dniu: 19-08-2010 r.


…………………………………


     (podpis Dyrektora Zamawiającego)

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Przetarg nieograniczony o wartości poniżej progów określonych                                     w rozporządzeniu wydanym na podstawie art. 11 ust. 8 PZP

Organizacja i przeprowadzenie usług edukacyjnych i szkoleniowych

dla 29 osób bezrobotnych

korzystających z pomocy społecznej w ramach

Projektu „Szansa na lepsze życie”,

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego,

w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,

Priorytet VII Promocja integracji społecznej,

Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji,

Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji

przez ośrodki pomocy społecznej.

1. UWAGI OGÓLNE
1.1. Postępowanie niniejsze prowadzone jest na zasadach przewidzianych przez ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych, (tj. z 2010 r., Dz. U. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwaną dalej ustawą PZP oraz na zasadach przepisów wykonawczych do wyżej cyt. ustawy. 
1.2. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej nie przekraczającej równowartości kwoty 193.000 euro.
1.3. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
1.4. Zaleca się, żeby Wykonawca zdobył wszelkie informacje, które mogą być konieczne do prawidłowego przygotowania oferty.
1.5. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.
1.6. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych: 2 CZĘŚCI, przy czym           w zakresie każdej części oferta musi być pełna.
1.7. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone                         w walucie: PLN.

1.8. W niniejszym postępowaniu Zamawiający nie będzie żądał wniesienia wadium.
1.9. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne.
1.10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
1.11. Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej,  nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów i nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
1.12. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców, o którym mowa w art. 38 ust. 3 ustawy PZP.
1.13. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek, o których mowa w art. 151a ustawy PZP.
1.14. Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII - Promocja Integracji Społecznej, Działanie 7.1. – Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.1 - Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej.
1.15. Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia, zwana dalej SIWZ jest dostępna na stronie internetowej Zamawiającego: www.mgops.krotoszyn.pl
2. ZAMAWIAJĄCY:

Miejsko Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 

ul. Kobylińska 10 A

63-700 Krotoszyn

NIP: 621-11-89-919 

Telefon / fax: 62 725-36-68; 
Telefon: 62 725-39-96 

e-mail: mgops@krotoszyn.pl 

Strona internetowa: www.mgops.krotoszyn.pl
Godziny urzędowania:

Poniedziałek – piątek: od godziny 730 do godziny 1530
3. RODZAJ ZAMÓWIENIA: Usługa
4. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
4.1. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej określonej w art.11 ust.8 ustawy z dnia 24 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759), oraz przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie. 
4.2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej SIWZ zastosowanie mają przepisy ustawy PZP.

5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

5.1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie usług edukacyjnych i szkoleniowych dla 29 osób bezrobotnych w ramach Projektu „Szansa Na Lepsze Życie”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja Integracji Społecznej, Działanie 7.1 Rozwój                   i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.1 Rozwój                      i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej.
5.2. Szkolenia są skierowane dla osób korzystających z pomocy społecznej Miejsko Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Krotoszynie, długotrwale bezrobotnych, które nie pracują i są  w wieku aktywności zawodowej,                   o niewielkim poczuciu własnej wartości, z niską samooceną, zameldowani na terenie Miasta i Gminy Krotoszyn.
5.3. Przedmiot zamówienia został podzielony na  2 Części:

· Część Nr 1 (Zadanie Nr 1),
· Część Nr 2 (Zadanie Nr 2), 

    z których każde stanowi odrębną część i może być przedmiotem oferty częściowej:

5.4. CZĘŚĆ Nr 1 (ZADANIE NR 1) – „USŁUGA EDUKACYJNA I SZKOLENIOWA W DZIEDZINIE ROZWOJU OSOBISTEGO” – obejmująca:
Organizację i przeprowadzenie usług edukacyjnych oraz szkoleniowych    dla 29 osób w zakresie: 

Kształtowania umiejętności psychologicznych i kompetencji kluczowych niezbędnych do aktywnego wejścia na rynek pracy, która obejmuje:

1) Warsztaty psychologiczne 
dla 29 osób;
2) Warsztaty prawno zawodowe
dla 29 osób;
3) Warsztaty z autoprezentacji i wizażu
dla 29 osób;
4) Wsparcie indywidualne dla uczestników warsztatów – w formie porad dla 29 osób.

Szczegółowe wymagania minimalne dotyczące przedmiotu zamówienia wymienione zostały w Załączniku Nr 1 do niniejszej SIWZ.

5.5. CZĘŚĆ Nr 2 (ZADANIE NR 2) – „USŁUGI SZKOLENIOWE” – obejmujące:               

1) Kurs zawodowy w zawodzie „profesjonalne sprzątanie”  dla 7 osób;
2) Kurs zawodowy w zawodzie „brukarz-kamieniarz” dla 5 osób;
3) Kurs zawodowy w zawodzie „kucharza” dla 9 osób;
4) Kurs zawodowy w zawodzie „stylizacja paznokci, makijażu” dla 7 osób.
Szczegółowe wymagania minimalne dotyczące przedmiotu zamówienia wymienione zostały w Załączniku Nr 2 do niniejszej SIWZ.

6. OZNACZENIE WG WSPÓLNEGO SŁOWNIKA ZAMÓWIEŃ (CPV):
Wg klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
· kod i nazwa CPV: 80 50 00 00-9 – Usługi szkoleniowe;

· kod i nazwa CPV: 80 53 00 00-8 – Usługi szkolenia zawodowego;
· kod i nazwa CPV: 80 57 00 00-0 – Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego.
7. MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 

Zamówienie należy wykonać w obrębie granic administracyjnych Krotoszyna.
8. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:
1.1. Zamówienie należy wykonać w okresie:                                                                                               od dnia podpisania umowy do 10 grudnia 2010 r.,                                                     przy czym poszczególne Zadania (Części zamówienia) należy zrealizować                  w następujących terminach: 
1.1.1. CZĘŚĆ Nr 1 (ZADANIE NR 1) – „USŁUGA EDUKACYJNA I SZKOLENIOWA W   DZIEDZINIE ROZWOJU OSOBISTEGO” – obejmująca:     
Organizację i przeprowadzenie usług edukacyjnych oraz szkoleniowych dla 29 osób – „USŁUGA EDUKACYJNA I SZKOLENIOWA W   DZIEDZINIE w zakresie:                                                                                        Kształtowania umiejętności psychologicznych i kompetencji kluczowych niezbędnych do aktywnego wejścia na rynek pracy, która obejmuje:

1) Warsztaty psychologiczne 
dla 29 osób;
2) Warsztaty prawno zawodowe
dla 29 osób;
3) Warsztaty z autoprezentacji i wizażu
dla 29 osób;
4) Wsparcie indywidualne dla uczestników warsztatów – w formie porad dla     29 osób,
  
od dnia podpisania umowy do 10 listopada 2010 r.

Termin rozpoczęcia części Nr 1 może ulec zmianie w przypadku zmiany wniosku  o dofinansowanie wraz z harmonogramem realizacji projektu.

1.1.2. CZĘŚĆ Nr 2 (ZADANIE NR 2) – „USŁUGI SZKOLENIOWE” – obejmujące:
1) Kurs zawodowy w zawodzie „profesjonalne sprzątanie”  dla 7 osób;
2) Kurs zawodowy w zawodzie „brukarz-kamieniarz” dla 5 osób;
3) Kurs zawodowy w zawodzie „kucharza” dla 9 osób;
4) Kurs zawodowy w zawodzie „stylizacja paznokci, makijażu” dla 7 osób,
od dnia podpisania umowy do 10 grudnia 2010 r.

Termin rozpoczęcia części Nr 2 może ulec zmianie w przypadku zmiany wniosku o dofinansowanie wraz z harmonogramem realizacji projektu.

9. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH:

Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających, zgodnie 
z zasadami określonym w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy PZP, do wysokości 50% wartości zamówienia podstawowego.

10. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA WARUNKÓW W POSTĘPOWANIU:
10.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 ustawy PZP, dotyczące: 

10.1.1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.
Warunek ten zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca przedłoży stosowne uprawnienia do prowadzenia szkoleń, objętych niniejszym postępowaniem, tj. aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej  niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia albo składania ofert.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie niniejszego zamówienia powyższe wymagania musi spełniać każdy z nich.

10.1.2. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie. 
Warunek posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca przedłoży wraz z ofertą, że w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonali z należytą starannością co najmniej 2 usługi szkoleniowe,  odpowiadające swoim rodzajem usługom stanowiącym przedmiot zamówienia. W tym celu Wykonawca poda ich wartość, daty wykonania 

 i odbiorców. 
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie niniejszego zamówienia muszą wykazać, że łącznie spełniają warunek dotyczący doświadczenia określony powyżej.

10.1.3. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz  osobami, które posiadają kwalifikacje zawodowe, doświadczenie i wykształcenie niezbędne do realizacji zakresu szkoleń przedstawionego w przedmiocie zamówienia.
Warunek ten zostanie uznany za spełniony,  jeżeli Wykonawca przedłoży wraz                      z ofertą wykaz osób, którymi dysponuje lub będzie dysponował  i które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia, niezbędnych do wykonania niniejszego zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności.
Poza tym Wykonawca oświadczy, że posiada odpowiedni potencjał techniczny w celu realizacji niniejszego zamówienia.

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie niniejszego zamówienia muszą wykazać, że łącznie spełniają warunek dotyczący potencjału technicznego i kadrowego określony powyżej.

10.1.4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
Warunek uważa się za spełniony,  jeśli Wykonawca oświadczy, że spełnia warunki, dotyczące znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie niniejszego zamówienia.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie niniejszego zamówienia muszą wykazać, że łącznie spełniają warunek dotyczący sytuacji ekonomicznej i finansowej.

1.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego                          w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy PZP.                             
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie niniejszego zamówienia powyższe wymagania musi spełniać każdy z nich.

11. ZASADY DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTEPOWANIU
11.1. Wykonawca zobowiązany jest wykazać spełnienie warunków, o których mowa w pkt. 10  SIWZ, poprzez złożenie oświadczeń oraz przedłożenie wskazanych w pkt. 12 SIWZ dokumentów. 
11.2. Ocena spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana wg formuły:  „spełnia - nie spełnia”.
11.3. Nie wykazanie przez Wykonawcę spełnienia chociażby jednego warunku skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania.

11.4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki określone w pkt. 10.1. 2., 10.1.3., 10.1.4 SIWZ Wykonawcy muszą spełniać łącznie. Natomiast każdy z Wykonawców zobowiązany jest samodzielnie wykazać spełnienie warunków określonych              w pkt. 10.1.1. oraz w pkt. 10.2. SIWZ.
12. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ          W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA        Z POSTEPOWANIA:                    

12.1. W celu wykazania spełnienia przez Wykonawcę warunków, o których mowa           w art. 22 ust. 1 ustawy PZP Zamawiający żąda następujących oświadczeń                 i dokumentów:
12.1.1. Oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, określonych  w art. 22 ust. 1 ustawy PZP, wg Załącznika Nr 3 do SIWZ.                                  W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia każdy z Wykonawców składa oświadczenie oddzielnie.
12.1.2. Wykazu wykonania zamówień, w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia, w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonali z należytą starannością co najmniej 2 usługi szkoleniowe, z podaniem nazwy szkolenia, miejsca wykonania zamówienia, podmiotu zlecającego (odbiorcy), terminu realizacji (data rozpoczęcia i zakończenia) oraz ich wartości zamówienia, wg  Załącznika Nr 5 do SIWZ.                                                                                                         W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia  wykaz ten składa przynajmniej jeden z nich.
12.1.3. Wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz                 z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, wykształcenia                           i doświadczenia niezbędnych dla wykonania zamówienia. Do wykazu tych osób należy również wskazać zakres czynności, które dana osoba będzie wykonywać w niniejszym postępowaniu, oraz informację o podstawie dysponowania tymi osobami z wykorzystaniem wzoru określonego                         w Załączniku Nr 6 do niniejszej SIWZ. 
12.1.4. Oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, z wykorzystaniem wzoru określonego w Załączniku Nr 7 do SIWZ.                                        
12.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa               w art. 24 ust. 1 ustawy PZP, Zamawiający żąda następujących dokumentów:

12.2.1. Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy PZP, wg Załącznika Nr 4 do SIWZ.                                                                                                                         W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia składa każdy z Wykonawców.
12.2.2. Aktualnego wpisu z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy PZP – wystawionego nie wcześniej niż                          6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust.1 pkt. 2 ustawy PZP.                          W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie    zamówienia  składa każdy z Wykonawców.
12.3. Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy PZP Wykonawca może polegać m.in. na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia, wg Załącznika Nr 8 do SIWZ.
12.4. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunku, o którym mowa w pkt. 10.1.2. SIWZ polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy PZP, a podmioty te będą brały udział w  realizacji części zamówienia, Zamawiający żąda od Wykonawcy przestawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych pkt. 12.2.1.                          i 12.2.2. SIWZ.

12.5. Wykonawcy mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej składają dokumenty wymienione w pkt. 12 SIWZ,           z zastrzeżeniem, że zamiast dokumentów, o których mowa w pkt. 12.2.2 SIWZ składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 
12.6. Dokumenty, o których mowa powyżej (w pkt. 12.5 SIWZ) powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
12.7. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej (w pkt. 12.5 SIWZ), zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Wówczas pkt. 12.6. SIWZ stosuje się odpowiednio.
12.8. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, którzy nie wykażą spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

12.9. Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy PZP Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń i dokumentów,                o których mowa w art. 25 ust. 1, lub którzy złożyli dokumenty zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich uzupełnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń                        i dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP.

12.10. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

13. INFORMACJA O SPOSOBIE PORUZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKLONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW
13.1. Postępowanie prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej, w formie faksu,  lub w formie elektronicznej  - e-mail, z zastrzeżeniem pkt. 13.2.                                                          Nazwa i adres Zamawiającego:                                                                                          Miejsko - Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej                                               ul. Kobylińska 10 A                                                                                             63-700 Krotoszyn                                                                                                      lub na Nr Faksu: 62-725-36-68                                                                                 lub na adres e-mail: mgops@krotoszyn.pl 
13.2. Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami,         w tym dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału                      w postępowaniu, a także zmiany lub wycofania oferty.
13.3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują dokumenty lub informacje 
faksem lub e-mailem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
13.4. Osobą upoważnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest:                                  Pan Remigiusz Kowalski;                                                                                                    telefon: 62-725-36-68 wewnętrzny:32;                                                                                faks: 62-725-36-68;                                                                                                         e-mail: mgops@krotoszyn.pl
13.5. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienia dotyczące treści SIWZ pisemnie za pośrednictwem faksu, poczty elektronicznej oraz tradycyjnej. Zasady dotyczące udzielania wyjaśnień treści SIWZ określa art. 38 ustawy PZP. Zamawiający przekaże treść zapytań wraz                      z wyjaśnieniami wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania. 
13.6. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść niniejszej SIWZ. Dokonaną zmianę SIWZ Zamawiający niezwłocznie przekaże wszystkim Wykonawcom, którym przekazał SIWZ oraz umieści na stronie internetowej Zamawiającego.
13.7. Modyfikacje SIWZ są każdorazowo wiążące dla Wykonawców.

14. TREMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
14.1.  Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz                  z upływem terminu składania ofert.

14.2.  Zgodnie z art. 85 ust. 2 ustawy PZP, Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

15. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
15.1. Ofertę należy pod rygorem nieważności złożyć w formie pisemnej.

15.2. Wykonawcy chcący zaproponować wykonanie więcej niż jednej części zamówienia powinni złożyć osobne oferty dla każdej części. Wykonawca nie może złożyć oferty, w której zaproponuje, iż wykona fragment jednej lub fragmenty dwóch części zamówienia. Wykonawca nie może również zmieniać wprowadzonego przez Zamawiającego podziału zamówienia i połączyć niejako dwóch odrębnych części zamówienia w jedną.
15.3. Oferta powinna zawierać następujące oświadczenia i dokumenty:

1.3.1. Oświadczenia, które stanowią Załącznik Nr 3, Załącznik Nr 4,                         i dokumenty wskazane w pkt. 12 do SIWZ, w tym także  wypełniony  formularz „Wykaz wykonanych zamówień”, który stanowi Załącznik Nr 5 do SIWZ,                                                                                     formularz „Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia”, stanowiący Załącznik nr 6 do SIWZ,                        formularz „Oświadczenie, że osoby które będą uczestniczyć               w wykonywaniu zamówienia posiadają wymagane uprawnienia”, stanowiący Załącznik Nr 7 do SIWZ ,                                             formularz „Zobowiązanie do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia” stanowiący Załącznik Nr 8 do SIWZ.                                               
1.3.2. Wypełniony formularz „Formularz Oferty”, który stanowi            Załącznik Nr 9 do SIWZ.
1.3.3. Wypełniony i podpisany „Program szkoleniowy”, stanowiący           Załącznik Nr 10 do SIWZ.
1.3.4.  Zaakceptowany „Projekt Umowy’, stanowiący Załącznik Nr 11              do SIWZ.
15.4. Oferta powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
15.5. Oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia musi być podpisana i oznaczona w taki sposób, by prawnie zobowiązywała  wszystkie podmioty występujące wspólnie. 
15.6. Ofertę należy sporządzić zgodnie z treścią SIWZ oraz treścią zawartą                         w formularzach stanowiących załączniki do SIWZ. 
15.7. Oferta, jak i wszystkie załączniki do niej muszą być sporządzone w języku polskim, w formie pisemnej, trwałą i czytelną techniką.
15.8. Wszystkie zapisane strony oferty, za wyjątkiem oryginału dokumentu, który nie jest wystawiony przez Wykonawcę, a stanowi część składową oferty, powinny być opatrzone podpisem wraz z pieczątką osoby lub osób uprawnionych do występowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy (w przypadku braku pieczątki osoby podpis powinien zostać złożony w taki sposób, aby umożliwiał identyfikację osoby), bądź przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy (w tym przypadku upoważnienie do podpisywania dokumentów musi być dołączone do oferty).
15.9. Wszystkie kartki oferty – Dokumenty wymagane do złożenia w terminie składania ofert przez Wykonawcę -  muszą być spięte w sposób uniemożliwiający zdekompletowanie oferty, ponumerowane kolejnymi numerami. Dopuszcza się własną numerację dokumentów ofertowych pod warunkiem zachowania ciągłości numeracji stron.
15.10. Wykonawca może wprowadzić zmiany do oferty przed upływem  terminu składania ofert. Zmiany należy złożyć według takich samych zasad, jakie dotyczą składania ofert z dopiskiem: ZMIANA.

15.11. Wykonawca może wycofać złożona przez siebie ofertę, pod warunkiem, że pisemne powiadomienie wpłynie do Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert.

15.12.  Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem wraz z pieczątką osoby uprawnionej                i dodatkowo opatrzone datą dokonania poprawki.
15.13. Złożenie oferty zawierającej rozwiązania alternatywne spowoduje odrzucenie oferty.
15.14. Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę w zakresie poszczególnych części. Za równoznaczne ze złożeniem więcej niż jednej oferty przez tego samego Wykonawcę zostanie uznana sytuacja, w której ten sam podmiot występuje w dwóch lub więcej ofertach składanych wspólnie lub jest samodzielnym Wykonawcą, a jednocześnie jest uczestnikiem oferty wspólnej.
15.15. W przypadku gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierały informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z późń. zm.), Wykonawca powinien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te powinny być umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu, trwale ze sobą połączone i ponumerowane oraz oznaczone klauzulą: „NIE UDOSTĘPNIAĆ – INFORMACJE STANOWIĄ TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY                   O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI”.                                  Wykonawca nie może zastrzec informacji dotyczących swojej nazwy (firmy) oraz adresu, ceny, terminu wykonania zamówienia, i warunków płatności zwartych w ofercie. 
16. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
16.1. Ofertę należy złożyć w jednym egzemplarzu, w nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie lub opakowaniu.

16.2. Ofertę należy opisać w następujący sposób:


Oferta na „Organizację i przeprowadzenie usług edukacyjnych                                  i szkoleniowych dla osób bezrobotnych w ramach projektu „Szansa na lepsze życie”, realizowanego przez MGOPS w Krotoszynie, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego”

1. Usługa edukacyjna i szkoleniowa w dziedzinie rozwoju osobistego.

2. Usługi szkoleniowe.
(niewłaściwe skreślić)

Oraz zapis: Nie otwierać przed godziną 10 00  w dniu 30 sierpień 2010 r.

16.3. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego:                                             Miejsko - Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej                                                            ul. Kobylińska 10 A                                                                                             63-700 Krotoszyn,                                                                                                       w pokoju Nr 3 (Sekretariat),  parter budynku,                                                                               w terminie do dnia 30 sierpnia 2010 r.  do godziny 10 00
16.4. Za termin złożenia oferty należy rozumieć termin jej wpływu do miejsca określonego w pkt. 16.3 SIWZ.
16.5. Oferty złożone po terminie będą zwrócone Wykonawcy niezwłocznie.
16.6. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 30 sierpnia o godzinie 10 30 ,               w siedzibie Zamawiającego:                                                                                                  Miejsko - Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej                                                            ul. Kobylińska 10 A                                                                                             63-700 Krotoszyn,                                                                                                       II piętro budynku, w pokoju - Biuro Projektu „Szansa na lepsze życie”.
16.7. Otwarcie ofert jest jawne.
16.8. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
16.9. Po otwarciu każdej z ofert zostaną podane do wiadomości zebranym, dane zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy PZP, tj. nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach.
16.10. Zamawiający na wniosek Wykonawcy nieobecnego na otwarciu ofert przekaże informacje, o których mowa w pkt. 16.8 i 16.9 SIWZ.
17. ZMIANIA I WYCOFANIE OFERTY

17.1. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert ma prawo:

17.1.1. Wycofać ofertę poprzez złożenie pisemnego powiadomienia z napisem na kopercie „WYCOFANIE”,
17.1.2. Zmienić ofertę - powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad jak składana oferta, odpowiednio oznakowane z dopiskiem „ZAMIANA”.

18. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

18.1. Wykonawca w formularzu "Formularz ofertowy”, stanowiącym Załącznik Nr 9 do SIWZ, poda cenę za wykonanie zamówienia, poprzez wskazanie ceny netto, kwoty podatku VAT oraz łącznej ceny brutto oferty. 
18.2. W cenie należy uwzględnić wszelkie koszty związane z realizacją niniejszego zamówienia opisane w SIWZ.
18.3. Cena oferty służy ocenie i porównania złożonych ofert w celu dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej. 
18.4. Wykonawca określi ceny na wszystkie pozycje wymienione w „Formularzu Ofertowym” stanowiącym Załącznik Nr 9 do SIWZ.
18.5. Wszystkie wartości określone w „Formularzu Ofertowym” oraz ostateczna cena oferty muszą być liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
18.6. Wszystkie wartości cenowe będą określone w złotych polskich (PLN),                    a wszystkie płatności będą realizowane wyłącznie w złotych polskich, zgodnie z obowiązującymi przepisami.
18.7. Podane ceny jednostkowe brutto w „Formularzu Ofertowym” nie ulegną zmianie  w czasie realizacji całego przedmiotu zamówienia i nie będą podlegać waloryzacji. 

18.8. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę                         w stosunku do przedmiotu zamówienia, może zwrócić się do Wykonawcy               w określonym terminie o złożenie wyjaśnień dotyczących elementów oferty,                         a w szczególności poszczególnych pozycji „Formularza Ofertowego”, mających wpływ na wysokość ceny.

18.9. W przypadku złożenia ofert o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.                                                                   Wezwanie Wykonawców do złożenia oferty dodatkowej dotyczy jedynie tych Wykonawców, którzy w świetle kryteriów oceny ofert niniejszego postępowania, są najkorzystniejsze.                                                                 Cena zaoferowana w ofertach dodatkowych nie może być wyższa od ceny zaoferowanej przez danego Wykonawcę pierwotnie. 

19. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIERIOWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA KRYTERIÓW

1.1. Ocenie zostaną poddane oferty nie podlegające odrzuceniu.
1.2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium i jego wagą:                                                                Cena  - waga 100 %.
1.3. Najwyższą liczbę punktów  tj. 10 punktów otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę – „Cn”, a każdej kolejnej zostaną przyznane punkty według następującego wzoru:  
	Cn =
	Najniższa cena oferty brutto
	x 10 pkt
	=
	……….pkt

	
	Cena brutto oferty badanej
	
	
	


1.4. Liczba punktów przyznana poszczególnym ofertą zostanie obliczona                        z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
1.5. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów. 

20. ZASADY UDZIAŁU W POSTEPOWANIU WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O ZAMÓWIENIE

20.1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie przedmiotowego zamówienia lub do reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu oraz zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia. 
20.2. Pełnomocnictwo, z którego powinien wynikać zakres umocowania dla pełnomocnika ustanowionego przez Wykonawców wspólnie ubiegających się               o udzielenie zamówienia, należy załączyć do oferty. Wszelka korespondencja między Zamawiającym a Wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o udzielenie zamówienia będzie kierowana do ustanowionego pełnomocnika ze skutkiem dla mocodawców.
21. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARICA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

21.1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o:

· Wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano i uzasadnienie jej wyboru,
· Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,
· Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
21.2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający informacje,                 o których mowa w pkt. 21.1. umieści również na stronie internetowej: www.mgops.krotoszyn.pl oraz w miejscu publicznym dostępnym w swojej siedzibie.

21.3. Zamawiający powiadomi Wykonawcę, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza o miejscu i terminie podpisania umowy.

21.4. W przypadku, kiedy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejsza (z największą liczba punktów) spośród pozostałych ofert, chyba , że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust.1 ustawy PZP.

22. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

23. WZÓR UMOWY

1.1. Wzór umowy stanowi Załącznik Nr 11 do niniejszej SIWZ.
1.2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian w umowie. 
1.3. 
Zmiana umowy może być dokonana w granicach wyznaczonych przepisami ustawy PZP, w tym art. 144 ustawy PZP, wyłącznie za zgodą obu stron, w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
1.4. Zmiana istotnych postanowień umowy mogą nastąpić w następujących okolicznościach:
23.4.1 gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy;
23.4.2 gdy konieczne będzie wprowadzenie zmian będących następstwem niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy, istotnych okoliczności, których nie można było przewidzieć przy zachowaniu należytej staranności,                           w szczególności:

· uzasadnionej zmiany osób prowadzących szkolenie. Osoby te muszą posiadać kwalifikacje nie mniejsze od przedstawionych w ofercie,

· uzasadnionej zmiany osób wskazanych do kontaktów między Stronami.

24. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁYGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELNIE ZAMÓWIENIA 

Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes                          w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w Dziale VI ustawy PZP – Środki ochrony prawnej (art. 179 – art. 198 a-g).
25. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

25.1. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SIWZ zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2010r. Nr 133, poz. 759 z późń. zm.).
25.2. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty i udziałem                               w postępowaniu ponosi Wykonawca.
25.3. Wszystkie załączniki do niniejszej SIWZ stanowią jej integralną część.

ZAŁĄCZNIKI:

1. Załącznik Nr 1 do SIWZ –  formularz „Opis przedmiotu zamówienia – Usługa edukacyjna i szkoleniowa w dziedzinie rozwoju osobistego”;
2. Załącznik Nr 2 do SIWZ –  formularz „Opis przedmiotu zamówienia – Usługi szkoleniowe”;

3. Załącznik Nr 3 do SIWZ –  formularz „Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu”;

4. Załącznik Nr 4 do SIWZ –  formularz „Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia”;

5. Załącznik Nr 5 do SIWZ – formularz „Wykaz wykonanych zamówień”;
6. Załącznik Nr 6 do SIWZ –  formularz „Wykaz osób, które będą uczestniczyć            w wykonywaniu zamówienia”;

7. Załącznik Nr 7 do SIWZ –  formularz „Oświadczenie, że osoby które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadają wymagane uprawnienia”;
8. Załącznik nr 8 do SIWZ  - formularz „Zobowiązanie do oddania do dyspozycji   niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia”;

9. Załącznik Nr 9 do SIWZ –  formularz „Formularz Ofertowy”;
10. Załącznik Nr 10 do SIWZ -  formularz „Program szkolenia”;

11. Załącznik Nr 11 do SIWZ – formularz „Projekt umowy”.
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